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AMBIENTE WINDOWS

* O Microsoft Windows é um sistema
operacional que possul aparéncia e
apresentacao aperfeicoadas para que o
trabalho seja feito com mais facilidade e
maior rapidez.



WINDOWS VISTA

* Windows Vista - criado nos padroes de
utilizacao dos utilizadores domeésticos,

peguenas e médias empresas e grandes
empresas.



AMBIENTE WINDOWS
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View headlines
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DEFINICOES IMPORTANTES

Item Definicao
Janela Area retangular na tela que o Windows, utilizada para um fim especifico
Menu Uma lista de opcdes sobre um determinado programa
Icone Representacao grafica de elementos na tela, por exemplo, um arquivo,

pasta, atalho, etc.

Icone de Atalho

Aquele que faz uma referéncia direta a um arquivo.

Arquivo

Um conjunto de bytes gravados no disco.

Icone de Aplicativo

Aquele que contém uma aplicacdo em execugao. Encontra minimizado
na barra de tarefas, podendo ser chamado de botao.

Barra de Tarefas

Um retangulo ocupando por padrao a base da area de trabalho, usada
para alternar entre janelas de aplicativo abertas.

Area de Trabalho

Ou Desktop, € o ponto inicial para a utilizacao do Windows, toda a tela
do seu micro — Monitor.

Botao Iniciar

Usado para iniciar rapidamente um programa ou para encontrar um
arquivo.




MENU INICIAR

E através do iniciar iniciamos a execucéo dos
programas que estao instalados no Windows.

Na parte superior do Menu Iniciar é exibido o
nome do usuario que esta conectado.

Ele adiciona automaticamente os atalhos dos
programas mais utilizados.

Ele também possui varias pastas: a com 0 nome
do usuario, a pasta Documentos, a Imagens, a
Musicas e a pasta Jogos.



MENU INICIAR

Menu iniciar —

Caixa pesquisar —

Botao iniciar

e Internet
( Internet Explorer
w| Email
Windows Live Mail

y Paint

ab Centro de Backup e Restauragdo

C

E_ Windows Movie Maker

[@ﬂ Windows Media Player

9 Windows Media Center

.’,‘ Paciéncia

‘d} Bloco de Notas

Todos os Programas

Iniciar Pesquisa el

Jodo
Documentos
Imagens
Musicas
Jogos
Pesquisar
Itens Recentes
Computador
Rede
Conectar a

Painel de Controle

Programas Padrdo

Ajuda e Suporte




TODOS OS PROGRAMAS

« Exibe uma lista com
os atalhos de todos o0s
programas instalados
no Windows.

@ Adobe Reader7.0
Calendario do Windows
[5=] Contatos do Windows
@ Criador de DVD do Windows
&2 Download do Windows Live Messenger
@] Espaco de Reunido do Windows
ﬂzﬂ Galeria de Fotos do Windows
@ Internet Explorer
'@ Programas Padrdo
&4 Windows Defender
‘=) Windows Mail
€ Windows Media Center
Windows Media Player
Windows Movie Maker
| Windows Update
. Acessérios
. CyberLink PowerDVD
. Discador itelefonica
. Extras e Atualizagdes
. Inicializar
. Jogos
. Manutengao
.. Microsoft Office
. Mozilla Firefox
. Realtek Sound Manager
. WinRAR

4  Voltar

Iniciar Pesquisa b

Jodo
Documentos
Imagens
Musicas
Jogos
Pesquisar
Itens Recentes
Computador
Rede

Conectar a

Painel de Controle
Programas Padrao
Ajuda e Suporte

Executar...

T




ACESSORIOS

* No menu Acessorios, encontramos alguns
programas que acompanham o Windows,
para aciona-lo basta clicar no Botao
Iniciar, depois Todos 0s programas e em
seguida Acessorios.



CALCULADORA

 Funciona como uma calculadora normal.
Existem dois tipos, a Padréao e a Cientifica, a
escolha é feita através do menu Exibir.

Editar |Exub|r| Ajuda

@ Padrdo

Cientifica

Agrupamento de digitos
(e [t

]
5 6 %
- \ -

2 3 1/%

+/- .




GRAVADOR DE SOM

* Permite a gravacao de arquivos de onda. Para
aciona-lo basta clicar no Bot&o Iniciar / Todos os
orogramas / Acessorios / Gravador de Som.

- Para Iniciar uma gravacao, basta clicar no botao
niciar Gravacao, quando terminar a gravacao
pasta clicar em Interromper Gravacao, em
seguida sera exibida uma caixa de dialogo para
salvar o arquivo.




Selecionador forma livre
Apagador

Selecionador de cor
Lapis

Spray

Linha

Retangulo

Elipse

=y 3 Selecionador

& « Balde de tinta

A Q  Lupa para ampliar

2 % Pincel

% A Caixade Texto

N\ [J] curva

] /& Poligono

> ) Retangulo arredondado

— Cor de primeiro plano

Cor de segundo plano

Arquivo  Editar

Exibir Imagem Cores Ajuda

u EE

[ mEE e

C I I B

4|

L Caixa de Cores

Caixa de Ferramentas

area de trabalho

Caixa de Complementos

Barras de Rolagem

i

Para obter ajuda, clique em Tépicos da Ajuda no menu Ajuda.




CAIXA PESQUISAR

« Usada para localizar programas instalados, itens
dos favoritos e histérico na Internet, arquivos,
contatos, mensagens de e-mail e compromissos.

- A medida que vocé digita, 0 menu Iniciar muda para
mostrar os melhores resultados possiveis, dando
prioridade aos programas que vocé abre com mais

fregliéncia.

Iniciar Pesquisa




EXECUTAR

« O comando Executar € uma maneira rapida de abrir
programas, arquivos e pastas.

* Na lista de opcoes do menu Iniciar, marque a caixa de
selecao Comando Executar e clique em OK. O
comando Executar sera exibido no lado direito do
menu Iniciar.

Digite o nome de um programa, pasta, documento ou
recurso da Internet e o Windows o abrira para voce.




WINDOWS MEDIA PLAYER

« Permite a execucéo de diversos tipos de midia:
« Arguivos de som da Internet;

« CD de musica

e arquivos de som

- Radios da Internet.
* Videos;

- Para abri-lo cligue no:
Botéo Iniciar
Todos os programas
e Windows Media Player.

ii Symphony No. 3in E-flat major, ... 00:47 ¥ ©
2.4

@? I~ OM B WindowsMedaPla.. T QU ©e 312



DESLIGAR O COMPUTADOR

* A opcéao Desligar esta disponivel no
menu do botao Bloquear.

- Para ver a opcao, clique no botao Iniciar
e, em seqguida, clique na seta ao lado do
botao Bloquear.

Fazer logoff
Bloquear
Reiniciar
Suspender
Hibemar
Desligar




BARRA DE TAREFAS

 Localizada no rodapé da area de trabalho,
possibilita a utilizacao de mais de uma janela ao
mesmo tempo.

* Permite visualizar os aplicativos, janelas ou
arquivos que temos em aberto no momento.

- Para alternar de um aplicativo para outro,
podemos utilizar os botdoes que aparecem na
barra de tarefas ou a tecla de atalho ALT + TAB.



BARRA DE TAREFAS

Botao Iniciar

Barra de inicializacao rapida

Janelas abertas

Area de notificacdo (programas em execuc&o)

o e I ey




BOTOES DA JANELA

Botao Nome Funcao
D o Ampliar a janela de forma a preencher toda area
Maximizar :
destinada ao uso.
- Minimizar |Reduzir a janela a um icone na barra de tarefas.
b4 Fechar Eliminar o programa da memodria ram — sair dele.
-l Restaurar |Voltar & janela ao tamanho anterior




MOUSE NO VISTA

* O ponteiro do mouse assume diversas
formas, dependendo da operacao que
esta sendo executada, as principais sao:

R Exibido sempre que posicionado sobre uma area de selecao normal.

f ) Exibido sempre que o Windows esta processando informagoes.

{'7 Exibido sempre que posicionado sobre um link.




ICONES

* Pequenas imagens graficas que
representam arquivos, pastas, atalhos e
unidade de armazenamento.

w Disco local (C:) documentos



ARQUIVOS

« Armazena dados (imagens, texto, som, video,
apresentacao, etc.)

 Atraves do seu icone podemos identificar a que
programa eles pertencem.

X EYVEEEE

Docurnento Pasta Documento do Planilha do Apresentacdo Aplicativo
de kexto Som Wave  Imagem de bitmap cnmnactada Microsoft Word  Microsoft Excel g ;

do Microsoft  Microsoft Office
(clpada) Power Point Access



PASTAS

 Utllizada para organizar e armazenar
arquivos.

* |dentificada através do icone amarelo com
a Imagem de uma pasta.

Pastal



UNIDADES DE

ARMAZENAMENTO

* Representam os dispositivos que armazenam
dados no computador.

Unidades de Disco Rigido (1) -~
Disco Local (C:)
— il
L 19.6 GB livre(s) de38.2 GB
Dispositivos de Armazenamente Removiveis (4) A
\ $ Unidade de Disquete (A:) Umdade de DVD/CD-RW (D:)
=== \
.‘." ‘1
-~ Unidade de CD (E:} = CISOXP (F:)
Local da rede (2) -~
_ frontend (\\172.21.16.30) (V:) = assist (\\172.21.16.30) (Z:)
s — | o e |
f:&“ 2.47 GB livre(s) de 3,93 GB ? 4 71 GB livre(s) de 29,6 GB




UNIDADES DE
ARMAZENAMENTO

* No nosso exemplo anterior temos os tipos de
unidades de armazenamento:
— C: Disco Local (HD)
— A: Unidade de disquete de 3%
— D: Unidade de DVD/CD-RW
— E: Unidade de CD
— F: Pen-drive
— Y: e Z: Unidades de Rede



PASTA DO USUARIO

FiRkS Favahias Medificado em Tamanho Caminho da pasta

Ei Documentos
E‘ Imagens
B Musicas

Mais »

5|

Pesquisas Msicas Links Jogos Salvos Imagens Favoritos Downloads

h

Pastas v

B Desktop

E? Jodo
E] Contatos
l] Desktop
[ Documentos
l] Downloads
E- Favoritos
E Imagens
m Jogos Salvos
l] Links
ﬂ Musicas
E Pesquisas
ﬁ Videos

.. Pidblico

1% Computador

‘jf Rede

Painel de Controle

& Lixeira

Documentos Desktop Contatos

11 itens

:Thy'u ) 12:06




PASTA DO USUARIO

Nela estao localizadas as pastas de documentos que
pertencem ao usuario.

Documentos: armazenar cartas, relatorios

Imagens: armazenar imagens e outros arquivos graficos
Musicas: armazenar musicas e outros arquivos de
audio.

Jogos: Permite jogar e gerenciar jogos no computador.

Pesquisar: pesquisar documentos, imagens, musicas,
e-mails e outros arquivos.

ltens recentes: exibe os arquivos que foram usados
recentemente.



GERENCIAMENTO DE
ARQUIVOS E PASTAS

* Atividade comum de manuseio de

arquivos e pastas. Inclui atividades como:
criar, deletar, copiar, colar, recortar, etc.

» Feito pelo Windows Explorer.

» Exibe as unidades de disco e outros itens
de hardware conectados ao computador.



COMPUTADOR

“[™% » Computador » 3 ~ | 43 ][ Pesquisar 5 2
‘ Organizar ¥ = Modos de exibicao v Propriedades do sistema !;_"I Desinstalarou alterar um programa
T s | Nome Tipo 2 Tamanho Total Espaco Livre 7
- Unidades de Disco Rigido A
[E| Documentos
E; Imagens 8 | -
B Masicas 19,6 GB livre(s) de 38,2 GB
Mais » Digfositivos de Armazenamento Removiveis (4) P
Pastas v :
- Unidade de Disquete (A:) @ Unidade de DVD/CD-RW (D:)
i Publico £ Unidade de cD E) 5, CISOXP (F:)
1% Computador — w
<4 Unidade de Disquete (A:) 2
& Disco Local (C:)

&2 Unidade de DVD/CD-RW (D:
&2 Unidade de CD (E:)
e CISOXP (F9)

assist (\\172.21.16.30) (Z)
| 5 eee—
ng 4,71 GB livre(s) de 29,6 GB

¥ assist (\\172.21.16.30) (Z:)

| Painel de Controle

N\ Lixeira
9

_ PCTESTE Grupo de trabalho: WORKGROUP
&,’ Proceszador: Intel(R) Celeron(R) CPU 2.26GHz 11

Meméria: 512 MB




COMPUTADOR

Voltar ao conteudo anterior
Avancar ao conteudo posterior
Caminho da Pasta selecionada
Atualiza pasta

Pesquisa arquivo na pasta
Menu de navegacao

Coluna de informacdes dos arquivos
Links favoritos

Lista de Pastas

10. Conteudo da pasta selecionada
11. Barra de Status

§27 00 S U



COMPUTADOR

» Para modificar a exibicdo do conteudo da
janela, basta clicar nos seguintes botoes:

Icones Extra Grandes

[ = Icones Grandes

» % Icones Médios

M Modos de EXIDICA0 || ¥ |l S
L — --: Icones Pequenos

i Lista

‘22 Detalhes

w— Lado a Lado




MANIPULAR ARQUIVOS E
PASTAS

- E necessario selecionar primeiro os
arquivos e pasta, antes de aplicar um
comando. E selecionar € destacar
visualmente o arquivo ou pasta em
relacao ao outros.



MANIPULAR ARQUIVOS E

PASTAS

@’(‘-\J",‘J » Publico » Imagens Pdblicas » Amostras deImagfns v |fy I |7P7e§qgi§air

‘ Organizar v [ Modos de exibicao v g Visualizar 8 Apresentacao de Slides 4t Imprimir B8 E-mail | Configuracoes de Compartilnamento (@ Gravar

Links Favoritos
[E| Documentos
E" Imagens
p Musicas

Mais »
Pastas

m Desktop

Ei Documentos

l] Downloads

[} Favoritos

E": Imagens

m Jogos Salvos

I Links

[;“ Musicas

B Pesquisas

‘ Videos

.. Publico

| (b Documentos Publi
.. Downloads Public:

{B Imagens Publicas 3

.. Amostras deImez
| Mdsicas Publicas
) Recorded TV
\_B Videos Piblicos
18 Computador
‘f Rede
Painel de Controle
&/ Lixeira

4

Nome Tirada Em Marcas Tamanho Classificagdo

Arvore Atracadouro Baleia Jubarte Cascata Flores Frangipana Flores na floresta Floresta

Folhas de inverno | Folhas de outeno Jardim Paisagem de Riacho Tartaruga Verde Tucano Toco
deserto

Continuos: clicar no primeiro arquivo, manter pressionada
a tecla SHIFT, clicar no ultimo arquivo.




MANIPULAR ARQUIVOS E

PASTAS

@—”O",‘f » Piblico » Imargrensrpﬁblicas » Amostras delmagens v [f,”{-’g;qgisqr V»OI

‘ Organizar v ™ Modosdeexibicao ~ g Visualizar # Apresentacao de Slides imir B8 E-mail [ Configuracoes de Compartilnamento g Gravar

-
G Esvasas Nome Tirada Em Marcas Tamanho Classificagdo

[Ei Documentos
B Imagens
p Msicas

Mais »

Pastas v Atracadouro Baleia Jubarte Cascata Flores Frangipana Flores na floresta Floresta

E] Contatos A

'] Desktop

Ex Documentos
m Downloads
E} Favoritos

E, Imagens
ﬂ Jogos Salvos

'] Links Paisagem de Riacho Tartaruga Verde Tucano Toco
deserto

ﬂ Musicas

E Pesquisas

ﬁ Videos

1/ Piblico

m

| (b Documentos Pul

- ooneacspiel | D@SCONEINUOS: clicar no primeiro arquivo, manter pressionada

lj Imagens Publica . .
L e (G tecla CTRL enquanto clica nos outros arquivos.
.. Recorded TV
| B Videos Publicos
. Videos de Exen
1% Computador
&F Rede
Painel de Controle ~




APAGAR

» Selecione 0 arquivo ou pasta que deseja
excluir.

1. Clique com o botao direito do mouse,
escolher a opcao Excluir. Confirme a
exclusao do arquivo.

—ou

2. Selecione a tecla delete no teclado.
Confirme a exclusao do arquivo.



CRIAR NOVA PASTA

 Cligue com o botao direito do mouse na
area branca, selecione a opcao Novo,
Pasta. Digite o nome da pasta, tecle
ENTER para confirmar.



RENOMEAR

» Selecione o arquivo ou a pasta gue deseja
renomear, clicar com o botao direito do mouse,
escolha a opcao Renomear. Digite o novo
nome. Pressionar ENTER para confirmar.

« Ou

- Selecione o arquivo ou a pasta gque deseja
renomear, tecle F2. Digite o novo nome.
Pressionar ENTER para confirmar.



COPIAR / COLAR

» Copiar: faz uma copia, ou seja, duplica o arquivo.

« Selecione o0 arquivo ou pasta.

* Clique com o botéo direito do mouse sobre ele
- Selecione a opcao COPIAR

*  Ou somente utiliza CTRL + C

« Vano local desejado

« Cligue com o botao direito do mouse na area branca da tela
« Selecione a opcao COLAR

*  Ou somente utiliza CTRL + V



RECORTAR / COLAR

* Recortar: move o arquivo.

« Selecione o0 arquivo ou pasta.

* Clique com o botéo direito do mouse sobre ele
- Selecione a opcao RECORTAR

*  Ou somente utiliza CTRL + X

« Vano local desejado

« Cligue com o botao direito do mouse na area branca da tela
« Selecione a opcao COLAR

*  Ou somente utiliza CTRL + V



AREA DE TRANSFERENCIA

1° - Selecionar o conteudo

Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto

2° - Copiar / Recortar

Area de

Transferancia

4° - CTRL+V

Arguivia

Editar

Formatar

Exibir

Ajuda

3° - Seleciona o local

Arquive

Editar

Formatar

Exibir

Ajuda

Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto

Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto

Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto
Texto



EXTENSAO DE ARQUIVOS

* Uma extensao de um arquivo sao trés
etras que representam gue programa esta
nabilitado para abrir o arquivo.

* A extensao é acompanhada de um
.(ponto) e vem depois do nome do
arquivo.

Trabalhdg.doc
4 \

Nome do arquivo Representa um arquivo do
Word (_ doc)




EXTENSAO DE ARQUIVOS

.doc e .docx Word

XIs e .xIsx Excel

.ppt e .pptx Power Point

.com e .bat Arquivo de sistema
.exe Arquivo executavel
tmp Arquivo temporario
.ZIp € .rar Arquivo Zipado (comprimido)
.Jjpg Foto

.bmp Bitmap

.mpg .avi .mpeg |Video

.cdr Corel Draw

gif

Arquivo de imagem animada

.mp3 .wav .wma

MUsica

.SCr

Protetores de tela




LIXEIRA

- Pasta onde o Windows armazena 0s arquivos
excluidos pelo usuario.

» Ela funciona com uma pasta de seguranca
guando arguivos ou pastas sao excluidos do
disco rigido.

» Os arquivos e pastas contidos na Lixeira

permanecem nela até que voceé decida exclui-
los permanentemente do computador.



LIXEIRA

* Enguanto os itens permanecerem na lixeira eles
ainda ocuparao espaco no disco rigido.

* Os itens excluidos de um disquete, pen-drive ou
de uma unidade de rede nao sao enviados para
a Lixeira, eles sdo excluidos permanentemente.



LIXEIRA

Para restaura um arquivo ou pasta da lixeira.
Abra a pasta da lixeira.
Clique com o botao esquerdo sobre o arquivo e

v il - 000

O arquivo retornara para a
paSta que estava quando Data de Exclusdo

Local Original

Frangipani Flowers
Imagem JPEG

a Y : :
fol removido B S R
- B Masicas
Mais » Recortar
Pastas v Excluir
B Desktop 3
n Jodo Propriedades
. Piblico

18 Computador

‘;’" Rede

Painel de Controle
& Lixeira



PAINEL DE CONTROLE

» Permite configurar o Windows,
personalizar a aparéncia e as
funcionalidades do computador, configurar
contas de usuarios, adicionar ou remover
programas e configurar conexoes de rede.



PAINEL DE CONTROLE

* Pagina Inicial do Painel de
Controle

Modo de Exibicao Classico

Sistema e Manutencao
Comegar com o Windows
Fazer backup do computador

Contas de Usuério e Seguranca Familiar
(@ Configurar controle dos pais para qualquer usudrio
@ Adicionar ou remover contas de usuario

"/ Seguranca ,  Aparéncia e Personalizacdo
Procurar atualizagbes M Alterar segundo plano da drea de trabalho
" Verificar o status de seguranga deste computador Personalizar cores
@ Permitir um programa pelo Firewall do Windows Ajustar a resolucdo da tela

= i

Rede e Internet

Relégio, Idioma e Regido
u Conectar-se a Internet

Alterar os teclados ou outros métodos de entrada

- Exibir o status e as tarefas da rede -
Configurar compartilhamento de arquives PN g2
',@ Facilidade de Acesso

/ N Permitir que o Windows sugira configuragdes
4 / Hardwgre e Sons - . Ol Ear s tols
s Reproduzir CDs ou outra midia automaticamente

Impressora i 4 <

Mouse = Opcdes Adicionais

of

= Programas
k-‘ Desinstalar um programa

Alterar programas de inicializagdo

Pagina inicial do painel de controle

ainel de Controle PT "3‘ 1.':.} ) ) 13:56




PAINEL DE CONTROLE

» Painel de Controle »

. o _ Nome" Categoria
Pégina Inicial do Painel de ! — —
Controle o‘ﬁi ke } E / \) ‘/ 3 a
o / @ >

* Modo de Exibio Cldssico e N
Adicionar Atualizagdo do Barra de tarefas e Caneta e Central de Central de Central de Centro de
hardware Windows An...  menulniciar  Dispositivos...  Facilidade ... Seguranga Sincronizagdo Backupe...

| & & R 2 & £ 9
\_¢ ¢ 7 3
Centrode  Centro de Redee Configuragdes Contas de Controladores  Controles dos Data e hora Email
Boas-Vindas  Compartilham... do Tablet PC Usudrio de Jogo Pais

& h @& W » EH G

Ferramentas Firewall do Fontes Gerenciador de Gerenciamento  Impressoras  Informagdes e
Administrativas Windows dispositivos de cores Ferramentas ...

— - 2 A
Opgdes de Opgoes Personalizagdo

o - 3
\\‘\ _”

Mouse Opgoes da Opcoes de Opgdesde  Opgdes de Pasta
Internet energia Indexacdo telefone ... regionais e ...
A= @A L S
& & | 2 By W) s M
Pessoasaomeu  Programas e Programas  Propriedadesda  Relatérios de Reprodugdo Scanners e Sistema
Redor Recursos Padrdo Barra Lateral d...  Problemas... Automatica Cémeras
N L B Y ﬁ P
. \ a2
3 p—
Som Speech Teclado Texto para Fala Windows Windows Windows Windows Update
Recogpniti... CardSpace Defender SideShow
i do de Exibig&o Classi
Modo de Exibicao Classico
PT WEF ) 12:04

B Painel de Controle




PERSONALIZAR A AREA DE
TRABALHO

* Pode-se modificar a cor da area de trabalho, e
tambem a aparéncia de todos os elementos do
Windows. Basta clicar na opcao Personalizacao
no Painel de Controle.

» Possui opcoes para configurar:
— Protecao de tela
— Plano de Fundo
— Temas
— 3Sons
— Etc.




PERSONALIZAR A AREA DE

TRABALHO

& ) Painel de Controle » Personalizagio N Pesquisar

Tarefas > Aooh
Personalizar aparencia e sons

Alterar icones da area de
trabalho Cor e Aparéncia da Janela

) Ajustar tamanho da fonte (DPI) Faga ajuste fino das cores e do estilo de suas janelas.

! Plano de Fundc da Area de Trabalho
Escolha entre os planos de fundo ou cores disponiveis ou use uma de suas imagens para decorar a drea
de trabalho.

@ Protecio de tela

Altere a protegdo de tela ou ajusta a sua exibicdo. A protecdoe de tela € uma imagem ou animagao que
cobre a tela e € exibida quando o computador fica ocioso por um determinado periodo.

Sons

6

Altere os sons emitidos para as atividades, desde receber emails até esvaziar a Lixeira.

Ponteiros do Mouse

Escolha outro ponteiro de mouse. Vocé também pode alterar a aparéncia do ponteire durante
atividades como clicar e selecionar.

Tema

B 5

Altere o tema. Os temas podem alterar varios elementos visuais e sonoros de uma s6 vez, incluindo
aparéncia de menus, icones, planos de fundo, protecdes de tela, alguns sons do computador e
ponteiros do mouse.

Configuragoes de Video

A

Ajuste a resolugdo do monitor, o que altera a exibigdo de modo que mais ou menos itens cabem na
tela. Também é€ possivel controlar a cintilagdo do monitor (taxa de atualizagdo).

Barta de Tarefas e Menu Iniciar

' Facilidade de Acesso
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AJUSTAR DATA E HORA

- Para ajustar a data e a hora do sistema, clicar
na opcao Data e Hora, no Painel de Controle,
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CONFIGURAR MOUSE

* A configuracao correta do mouse aumenta a
produtividade, e quem é canhoto pode trabalhar com os
botdes do mouse invertido.

* Entrar em Painel de Controle, Mouse, nessa caixa de
dialogo Propriedades de mouse ¢é possivel alterar a
configuracao entre os botdes primario e secundario.
Também é possivel fazer outras alteracGes como a
Velocidade do cligue duplo, personalizar o ponteiro,
configurar a roda e o hardware.



CONFIGURAR MOUSE

Botdes | Ponteiros | Opgdes do Ponteiro | Roda | Hardware

Configuragado dos botdes

[ |:Altemar entre os botdes primario e secundario:

Marque esta caixa para que o botdo da direita
seja usado para fungdes basicas, como
selecionar e amastar.

Velocidade do clique duplo

Clique duas vezes na pasta para testar sua
configuragdo. Se a pasta ndo abrir nem fechar,
tente usar uma configuragdo mais lenta.

Velocidade: Lenta . O Rapida

Trava do Clique

[] Ativar a Trava do Clique | Configuragdes... |

Pemite destacar ou amastar itens sem ter de manter o botdo do
mouse pressionado. Para usar este recurso, pressione rapidamente o
botdo do mouse. Para soltar, clique no botdo do mouse de novo.

0K || Cancelar Aplicar




GADGETS E A BARRA

LATERAL

- A Barra Lateral € uma barra
longa, vertical, exibida ao
lado da area de trabalho.

« Ela contém mini programas
chamados gadgets, que
oferecem informacoes
rapidas e acesso facil a
ferramentas usadas com
frequéncia.

Miniaplicativos

Barra lateral
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